Conservazione a norma

La conservazione a norma delle fatture elettroniche

Perlegge (art. 39 del Dpr n. 633/1972) sia chi emette che chiriceve unafattura elettronica &
obbligatoaconservarlaelettronicamente.

La conservazioneelettronica, tuttavia, non e lasemplice memorizzazionesu PCdel file dellafattura,
bensiun processo regolamentato tecnicamente dallalegge (CAD —Codice dell’Amministrazione
Digitale). Conil processo di conservazione elettronicaanorma, infatti, si avrala garanzia— neglianni
—dinon perdere maile fatture, riuscire sempre aleggerle e, soprattutto, poterrecuperare in
gualsiasimomento |’ originale della fattura stessa (cosicome degli altri documenti informatici che si
decide di portare in conservazione).

Il processo di conservazione elettronicaanorma e usualmente fornito da operatori privati certificati
facilmente individuabiliininternet, maanche I’Agenzia delle Entrate mette gratuitamente a
disposizione unservizio di conservazione elettronicaa normaper tutte le fatture emesse e ricevute
elettronicamenteattraversoil Sistema di Interscambio.

Il nostro gestionale prevede, asecondadellasottoscrizione effettuata, anche la possibilitadi
usufruire di unservizio di conservazione elettronicaanormafornito da un'azienda partner.



Una voltasottoscrittoil piano adeguato e attivatoil servizio di conservazionea normadei documenti
elettronici, il gestionale provvederaainviare automaticamente in conservazione tutte le fatture (e

note di credito) create e trasmesse allo Sdl o ricevute col codice destinatario dopo la data di
attivazione del servizio.

Sara comunque possibile portare in conservazione anche tuttii documenti importaticon le relative
ricevute/metadati e quellieventualmente trasmessie/oricevutinell'annofiscale in corsoma
precedentemente all'attivazione del servizio.

Una casistica particolare e quellarelativaai documentiricevutinel periododiinizionuovoanno, in
quanto nel caso nonsi sia provveduto arinnovare lasottoscrizione che include il servizio di
conservazione anorma primadellascadenza (il 31/12 di ogni anno) questi documentinon saranno
inviati automaticamente in conservazione masi dovra procedere all'invio manuale.

Questo vale anche pereventuali documenti con datadi emissionedell'anno precedente mache
sianoricevutinell'annofiscalein corso.

Questi documenti dovranno essere inviatiin conservazione manualmente e consumerannoi crediti
nell'annofiscalein corso.

Si puo inviare in conservazione un singolo documento selezionando I'appositafunzionalita dal menu
d'azione del documentoinunavistaaelenco (ad esempio Fatture emesse)
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E anche possibile selezionare pit documenti dainviare in conservazione utilizzando le box asinistra
nell'elenco e cliccando sul pulsante della barra contestuale
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Nel menudegli strumenti & presente lavoce Conservazionea norma



Con questafunzionalitasi potraselezionare latipologia di documentielettronicidainviare in
conservazione (attivi, passivio entrambi)
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o Manda in eonservazions

Tramite I'altro menu a tendinasi potro filtrare i documenti dainviare in conservazione per periodo di
tempoall'interno dell'anno fiscale selezionato
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0 Manda in conservanone

Una voltaselezionatolatipologiadi documentie il periodo, perconcluderel'operazionesara
sufficiente cliccare sul pulsante Manda in conservazione
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x Manda in consecvanone



